
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2552 ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไป และมี
คุณสมบัติครบถ้วนตามข้อ 6 มาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ที่ตนมีภูมิล าเนา  ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือ สถานที่ท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด 

หลักเกณฑ์ผู้มีสิทธิจะได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  ดังต่อไปนี้ 
1)  มีสัญชาติไทย 
2)  มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
3)  มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป  ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
4)  ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของ
รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์อย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงิน
สงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 

ในการยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
โดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 

1)  รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
2)  โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบ

อ านาจจากผู้มีสิทธิ 

วิธีการ 
1) ผู้ป่วยเอดส์  ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ ที่ท าการองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นด้วยตอนเองหรือมอบอ านาจให้ผู้อุปการะด าเนินการก็ได้ 
2) ผู้ป่วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่ คุณสมบัติว่าสมควรได้รับการสงเคราะห์หรือไม่ โดยพิจารณาจาก

ความเดือนร้อน เป็นผู้ที่มีปัญหาซ้ าซ้อน  หรือผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพ้ืนที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผู้
ได้รับการพิจารณาก่อน 

3) กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่  ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบ  ต้องไปยื่นความประสงค์
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

 

 

 

 

ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลคลองเส               ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 
โทรศัพท์ : 075-809165                      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร  : 075-809165                             ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลคลองเส 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 



วิธีการ 

1)  ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด ด้วยตนเอง
หรือมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินการได้ 

2)  กรณีผู้สูงอายุที่ไดรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือ
ว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 

3)  กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ต้นย้ายไป 

 

 

2.เจ้าหน้าท่ี ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ   (ระยะเวลา 2 นาที) 

1. ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป
หรือผู้รบัมอบอ านาจ ยื่นค าขอพรอ้มเอกสารหลักฐาน 
(ระยะเวลา 5 นาที) 

 4)  บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา จ านวน    1 ฉบับ 
ของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
5)  สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพรอ้มส าเนาของผูร้ับมอบอ านาจ (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูอายุผา่นธนาคารของผูร้ับมอบอ านาจ   จ านวน    1 ฉบับ 

1)  บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา จ านวน    1 ฉบับ 
2)  ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา        จ านวน    1 ฉบับ 
3)  สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพรอ้มส าเนา  
(กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุผ่านธนาคาร)  จ านวน    1 ฉบับ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลคลองเส 

ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลคลองเส 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลคลองเส 

 

3.ออกใบรับลงทะเบยีน ตามแบบยื่นค าขอลงทะเบียนใหผู้้ขอ
ลงทะเบียนหรือผู้รบัมอบอ านาจ    (ระยะเวลา 1 นาท)ี 
 

ตั้งแต่วันที่  1  พฤศจิกายน  ถึง  30  พฤศจิกายน  และวันที่ 1 มกราคม ถึง 30 กันยายน ของทุกปีในวันเวลาราชการ  ตั้งแต่
เวลา  08.30 – 16.30 น.  ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน  10 นาทีต่อราย  และองค์การบริหารส่วนต าบลคลองเส จะปิดประกาศบัญชีรายช่ือ 
ผู้มีสิทธิภายใน  15  วันนับแต่วันสิ้นสุดระยะเวลาการลงทะเบียน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ 

เอกสารหลักฐานประกอบแบบค าขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ดังนี้ 



 

 

 

 

 

 

 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลคลองเส
โทรศัพท์ 075-809165  หรือเว็บไซต์ www.klongsa.go.th 
  

การรับเรื่องร้องเรียน 

ค่าธรรมเนียม 

 -  ไม่มีค่าธรรมเนยีมในการรับลงทะเบียน 

http://www.klongsa.go.th/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


