
หลกัเกณฑ ์วิธีการ และเงือ่นไขในการยืน่ค าขอ 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 

 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
กำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงาน
เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่น ณ 
งานสาธารณสุข สำนักปลัด อบต. 

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 

       หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
 
1) การตรวจสอบเอกสาร            - สำนักปลัด อบต. 
   - ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น 
อันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทกิจการ) พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น 
กำหนด (15 นาที) 
   - เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของ 
เอกสารหลักฐานทันที่ กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ยื่น 
คำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการได้ใน 
ขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐาน 
ยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอ 
ลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย (1 ช่ัวโมง) 
 
 

 

 

 

 

สำนักปลดั งานสาธารณสุข  องค์การบริหารส่วนตำบลคลองเส            วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์ : 0 7580 9165                                    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร :  0 7580 9165                            ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน 

คู่มือสำหรับประชาชน 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลคลองเส 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 



2) การพิจารณา            - สำนักปลัด อบต. 
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   - เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีด้านสขุลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณไีม่ถูกต้องตาม 
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
(20 วัน) 

3) การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนญุาต (8 วัน)           - สำนักปลัด อบต. 
   - กรณีอนุญาต  มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแกผู่้ขออนุญาตทราบ 
เพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด หากพ้นกำหนด 
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมเีหตหุรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
   - กรณีไม่อนุญาต  แจ้งคำสั่งไมอ่อกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น 
อันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทราบ 
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ ์

4) ชำระค่าธรรมเนียม              - กองคลัง 
   - กรณีมีคำสั่งอนุญาต แจ้งให้ผูข้ออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนยีม            - สำนักปลัด อบต. 
ตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด (ตามประเภทกิจการที่เปน็ 
อันตรายต่อสุขภาพท่ีมีข้อกำหนดของท้องถิ่น) (1 วัน) 
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ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 30 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

1.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  1  ฉบับ 
2.  สำเนาทะเบียนบ้าน   1  ฉบับ 
3.  หนังสือรับรองนิติบุคคล (ฉบับจริง) 
4.  หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 10 บาท (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
    - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ 
5.  หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
เอกสารอื่นๆ  
- สำเนาเอกสารสิทธิหรือสัญญาเช่าหรือสิทธิอื่นใดตามกฎหมายในการใช้ประโยชน์สถานท่ีที่ใช้ประกอบกิจการในแต่ละประเภทกิจการ 
- หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได้ 
- สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องในแต่ละประเภทกิจการ เช่น ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535, พ.ร.บ. ควบคุม 
  อาคาร พ.ศ. 2522, พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547, พ.ร.บ. การเดินเรือในน่านน้ำไทย พ.ศ. 2546 เป็นต้น 
- เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกำหนดให้มีการประเมินผลกระทบ เช่น รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม (EIA) 
  รายงานการประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ (HIA)  
- ผลการตรวจวัดคุณภาพด้านสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจการที่ดำหนด) 
- ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขออนุญา 
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 ค่าธรรมเนียม 

 

 

 

 

อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี 
(คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 

ช่องทางการร้องเรียน 

 

 

 

 

1) องค์การบริหารส่วนตำบลคลองเส 
    162 หมู่ที่ 3 ตำบลคลองเส อำเภอถ้ำพรรณรา จังหวัดนครศรีธรรมราช 80260 
    โทรศัพท์ 0 7580 9165 หรือ www.khlongse.go.th 
2) ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
    เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ. 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก  
    เขตดุสิต กทม. 10300 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 

 

 

 

แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

http://www.khlongse.go.th/
http://www.1111.go.th/

